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Training Coordination
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Training Coordination - von Anfang an aus einer Hand

Ich organisiere fur alle Schulungen die komplette Termin-, Raum- und Dozentenplanung und
koordiniere den administrativen Prozess von der Einladung bis zur Teilnahmebestatigung. Sie
erhalten von mir regelmalig die notwendigen Dokumentationen, Auswertungen und
Reportings samtlicher Anmeldungen und Teilnahmen. Ich halte Sie gegenulber allen Beteiligten
immer auskunftsfahig Uber den aktuellen Stand lhres Schulungsprojekts.

Die Abstimmung und Unterstutzung der Mastertrainer und die ,, Train the Trainer“-Ausbildung
far Mitarbeitende Ubernehme ich ebenso wie die Steuerung und Begleitung lokaler
Trainerteams. Zur Abwicklung und Dokumentation setze ich die verschiedenen marktublichen
Learning Management Tools sinnvoll ein. Hierfur greife ich auf meine Erfahrungen mit

SAP Learning Solution, SAP SuccessFactors oder Cornerstone zuruck. Die punktliche Verof-
fentlichung der Schulungsinhalte mit TT Knowledge Force, SAP Enable Now oder lhrer internen
Losung stelle ich sicher.

. Termin-, Raum- und Dozentenplanung und Organisation fur alle Schulungen

. Management von Einladungen und Teilnahmebestatigungen

. Dokumentation, Auswertung, Reporting von Schulungsnameldungen/Schulungs-
teilnahmen

. Abstimmung und Unterstutzung der Mastertrainer

. Train the Trainer Ausbildung fur Mitarbeiter

. FUhren und Unterstltzen des lokalen Trainerteams

. Nutzung der verschiedenen marktublichen Learning Management Tools (SAP Learning

Solution, SuccessFuactors, Cornerstone)
Gerne beantworte ich Ihre Ruckfragen und erstelle Ihnen ein individuelles Angebot.
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Tobias Then

. Zertifizierter SAP Solution Consultant Auf der Reitbahn 4, 63452 Hanau info@tthen.de
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